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P Guatemala, 31 de Marzo de 2017

Liceriiado
MAX IILIANO ANTONIO ARAUJO Y ARAUJO

Vicermnistro de Cultura
/ Su Depacho

Estimazdo Senor Viceministro:

.De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle mi INFORME DE

ACTINVDADES MENSUALES conforme a lo estipulado en el Contrato No. 1343-2017,
aprobalo mediante el Acuerdo Ministerial nimero 171-2017, correspondiente al mes de
-Marzo del presente afio, para el cobro de mis honorarios presento la factura de pequerio

/ contriblyente, Serie B niimero 0123,

ACTIVIDADES REALIZADAS:

1.

Asesorar a la Direccidn General de las Artes, sobre el cumplimiento de los procedimientos
legdles y administrativos de adquisicion de bienes, obras y servicios, de conformidad con
las diferentes modalidades establecidas en la Ley de Contrataciones del Estado Decreto
57-92 del Congreso de la Repliblica, su Reglamento y sus Reformas, uso del Sistema de
Infomacion de Contrataciones y Adquisiciones del Estado ~-GUATECOMPRAS- y realizar
analsis comparativo de la ejecucion presupuestaria de las compras y el plan Anual de
Compras —PAC- congruente con el Plan Operativo Anual -POA- 2017, que se lleve a cabo
en los diferentes Centros de Costo de la Direccién antes mencionada.

Asesorar a la Direccién General de las Artes, para el cumplimiento a las normas, leyes y
regulaciones inherentes a los procesos establecidos en materia de adquisiciones y
contrataciones.

Asesorar a los diferentes Centros de Costo de la Direccién General de las Artes, para
verificar el cumplimiento de la programacién y ejecucién en materia de contrataciones y
aplicacion de las normas legales vigentes inherentes al tema.

Apoyar en identificar en el Plan Anual de Compras todos los procesos a realizar de
cotizacion vy licitacién, para brindar la asesoria y acompafnamiento desde el inicio de los
procesos a los diferentes Centros de Costo de la Direccién General de las Artes.

Brindar apoyo a la Seccion de Compras de la Direccion General de las Artes en Ia
evaluacion de las adquisiciones y contrataciones en coordinacién con el Jefe

Administrativo de la Direccién General de las Artes.
Otras, actividades que le sean solicitadas por las autoridades superiores.




RESULTADQOS OBTENIDOS

1. Se Asesoré a la Seccidn de Compras del Centro Cultural Migue! Angel Asturias en |a
elaboracion y revisién del proyecto de bases de Adquisicion, Instalacion y Puesta en
Funcionamiento del Sistema de Audio y Amplificacién y Equipo de Audio para la Gran
Sala Efrain Recinos del CCMAA, como también del Proyecto de bases de Adquisicion
Instalacion y puesta en Funcionamiento de Consolas de manejo para el Sistema de
luminacion de Escena para la Gran Sala Efrain Recinos y del Teatro de Camara Hugo

Carrillo.

Se asesord en la preparacion del proyecto de bases para la adquisicion de un vehiculo
rara el Departamento de Apoyo a la Creacién, Direccién de Fomento de la Direcciodn

General de las Artes.

e apoyo en la revision del proyecto de bases de Licitacién para la construccién del
edificio de la Escuela Nacional de la Marimba, asi como en el control de las gestiones y
cronograma de actividades previas a la publicacién del proyecto de bases.

Se apoy6 a la Direccién de Formacion Artistica en las gestiones previas a |[a
preparacion de un evento de cotizacion o licitacion para la adquisicién de instrumentos

musicales.

Se apoy6 en la revision mensual en el Sistema de informacion de Contrataciones y
Adquisiciones del Estado-Guatecompras- el cumplimiento de plazos establecidos en la
e Ley de Contrataciones del Estado, Reglamento de la Ley y sus reformas asi como lo
establecido en la Resolucién No. 11-2010 del Ministerio de Finanzas Publicas. Normas
para el uso del sistema de informacion de contrataciones y adquisiciones del Estado,
en las adquisiciones de las Secciones de Compras de la Direccion General de las

Ares.

Se apoyd en otras actividades asignadas por el Director General de las Artes en

6.
aspectos de control y observancia de las normas y procedimientos en las areas de
compras y centros de costos de la Direccion General de las Artes.
Atentamente,
Carlos Dom Galvez Ordofiez

Roberto Zuiiiga Ruiz
Director General
Diragcion General de las Artes
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